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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na

Wykonanie ushugi doradztwa zawodowego w ramach realizacji
projektu pn.: ,,Czas na aktywnos¢ w Gminie i Miescie Nisko”

wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej,

Dziatanie 7.1 Rozwoj 1 upowszechnianie aktywnej integracji,

Poddziatanie 7.1.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spoleczne;.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
0 wartosci zamdwienia przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro
i ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Zatwierdzono w dniu:
2011-04-13

KIEROWNIK
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku

mgr KrystynaWszolek
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CZESC 1. INSTRUKCJE DLA WYKONAWCOW

§ 1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Pomocy Spotecznej w Nisku

ul. 3-go Maja 10

37-400 Nisko

tel/Fax: (015) 8412-334, (015) 8414-638

NIP 865-20-63-309, REGON 006214618

e-mail: kierownik@ops-nisko.pl , www.ops.nisko.pl

§ 2 TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego — art. 10 ust.1
i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

2. llekro¢ w Instrukcji dla Wykonawcdéw uzyte jest pojecie ustawa p.z.p., nalezy przez to
rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Ogloszenie o niniejszym zaméwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych w dniu 13.04.2011 r. pod numerem 76416-2011 i wywieszone na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu 13.04.2011 r.

§ 3 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi doradztwa zawodowego w ramach
realizacji projektu pn.: ,Czas na aktywno$¢ w Gminie i MieScie Nisko”
wspotfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII. Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozw6j i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwoj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spolecznej.

2. Szczegélowy opis zamoOwienia stanowi zatacznik nr 5 do siwz pn. Zakres doradztwa
zawodowego do projektu systemowego ,,Czas na aktywno$¢ w Gminie i Miescie Nisko”
w 2011 roku.

3. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamédwien (CPV):

85312320-8 -Ustugi doradztwa

§ 4 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.05.2011 r.

*
*
*
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§ 5 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki z art. 22
ust. 1 ustawy p.z.p. dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnoséci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia. Wykonawca spetnia warunek jezeli dysponuje osoba
posiadajaca uprawnienia doradcy zawodowego z minimum 2-letnim do$wiadczeniem
w zakresie doradztwa zawodowego dla 0sob bezrobotnych.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Ocena speliania wymaganych warunkéw zostanie dokonana wedtug reguty ,,spetnia” albo
,hie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

W przypadku korzystania z doswiadczenia podmiotu trzeciego, koniecznym jest

uwzglednienie podmiotu uzyczajacego doswiadczenie jako podwykonawcy w realizacji

niniejszego zamoéwienia.

4. Nie spelnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw 1 wymogoéw skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
ustawy p.z.p.

5. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunek udziatu
W postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy p.z.p.

6. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, sytuacje
opisane w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p. nie moga dotyczy¢ zadnego z nich, natomiast
warunki z art. 22 ust. 1 p.z.p. moga spetniaé tacznie.

§ 6 OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
SPELNTANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na ofertg sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zalaczniki:
1) Formularz ofertowy (wg wzoru z Zalacznika nr 1) — wypelniony i podpisany przez
Wykonawcg;
2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiednich uprawnien/petnomocnictw 0sob
podpisujacych ofertg, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow

rejestrowych;
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3) Podpisany Zalacznik nr 5 Zakres doradztwa zawodowego.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ustawy p.z.p. Wykonawcy

musza ztozy¢ nastgpujace o§wiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru z Zalacznika nr 2
(art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p.):

2) Aktualny odpis w wiasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt
2 ustawy p.z.p., wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy p.z.p.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow o ktorych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy p.z.p. Wykonawcy musza ztozy¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1
ustawy p.z.p, wedlug wzoru z Zalgcznika nr 3;

2) Wykaz o0sOb, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia wedlug wzoru
z Zalacznika nr 4 wraz z wymaganymi dokumentami

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy p.z.p. (§ 5 ust. 1 s.i.w.z.) polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy p.z.p. (§ 5 ust. 3 s.i.w.z.), a podmioty te beda braty

udziat w realizacji czg$ci zamdOwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia

w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienionych w ust. 2 s.i.w.z.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 s.i.w.z.

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

wystawiony (lub wystawione) nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w ust. 5 s.i.w.z.,

zastgpuje si¢ go dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,

wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego

lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Os$wiadczenie powinno zostac

ztozone nie wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego

siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organéw odpowiednio miejsca

zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych

przedlozonego dokumentu.

Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

przez Wykonawcg.
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9. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

11. Oferta wspolna:

1) Wykonawcy sktadajacy oferte wspolna ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy;

2) Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspolnej
wykonawcow. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza;

3) Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencjg, itp.;

4) Oferta wspoélna, sktadana przez dwoch lub wigcej wykonawcow, powinna spetniaé
nastgpujace wymagania:

a) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;
b) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspodlnej:

— dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, itp. — sktada kazdy
z wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna we wlasnym imieniu;

— jezeli jednak podmiot wystepujacy wspdlnie (spotka cywilna) na podstawie
odrebnych  przepisow, dla celow podatkowych Iub  zwiazanych
z ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka
organizacyjna) — dokumenty dotyczace ubezpieczen, podatkow i optat powinien
ztozy¢ niezaleznie ten podmiot;

— dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatlu w postgpowaniu itp. sklada pelnomocnik wykonawcoéHw
W imieniu wszystkich wykonawcow sktadajacych ofertg wspolna;

— kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcow skladajacych oferte
wspdlna musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg lub
osoby upowaznione do reprezentowania tych wykonawcoéw (a nie np.
petnomocnika konsorcjum);

5) Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy skladajacy ofertg wspolng
I maja do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 —4;

6) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy
sktadajacy oferte wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe
konsorcjum, zawierajaca, co najmniej:

a) zobowiazanie do realizacji wspdlnego  przedsigwziecia  gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia;

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowys;

C) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacjg zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 rgkojmi.

12. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ czg¢§¢ zamoOwienia Podwykonawcom,
Zamawiajacy zada wskazania w ofercie tej czgsci zamowienia.

Strona 5z 15

Projekt systemowy ,,Czas na aktywno$¢ w Gminie i Miescie Nisko” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VII Promocja
integracji spotecznej, Dzialanie- 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie- 7.1.1 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

* X %

* ok

* 4 ¥



KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

E OPS Nisko UNIA EUROPEJSKA

Czlowiek —najlepsza inwestycja

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

*
*
*

13

14.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli

oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkow udzialu
W postgpowaniu lub ktorzy zlozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupehienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Informacje zawarte w ofercie, ktore stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) co do ktorych Wykonawca zastrzegl, nie
pOzniej niz w terminie skladania ofert, ze nie moga by¢ udostepnione, musza byc¢
oznaczone klauzula: NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
i zataczone jako odrgbna czg$¢ nieztaczona z jawna czg$cia oferty w sposob trwaty.

§ 7 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Zapytania, wyjasnienia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy

przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna. O$wiadczenia woli, zawiadomienia
I odwotania Zamawiajacy i Wykonawca, po przekazaniu w wyzej wskazanych formach
musza obowiazkowo potwierdzi¢ na piSmie.

Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze S.i.w.z., sposobem przygotowania oferty, kierujac swoje
zapytania na pi$mie, faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli Wykonawca lub Zamawiajacy przekaze informacjg¢ faksem lub droga elektroniczna
to na zadanie strony jest zobowiazany do potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci przez Wykonawcg,
Zamawiajacy zaktada, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na numer faksu podany
przez Wykonawceg zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sig
Wykonawcy z trescia pisma.

Cigzar zapewnienia sprawnej obshugi wlasnych urzadzen teletransmisyjnych, wskazanych
przez Wykonawce do korespondencji, spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci S.1.W.Z.

.....

dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie
tresci s.1.w.z. wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazal s.i.w.z. bez ujawniania zrodta zapytania a takze zamieszcza na stronie
internetowej

. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu

sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ s.i.w.z. z zastrzezeniem art. 38 ust. 4a ustawy p.z.p.
Dokonana w ten sposob zmiang tresci Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano s.i.w.z. a takze zamieszcza na stronie internetowe;.
Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
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1) w zakresie przedmiotu zamowienia — Pan Grzegorz Ruchaj — w godz. 8:00 — 15:00 od
poniedziatku do piatku, pok. nr 3, tel.015-8412 334, Osrodek Pomocy Spotecznej
w Nisku, ul. 3-go Maja 10, 37-400 Nisko.

2) w zakresie formalnosci prawnych — Pan Dariusz Swita — w godz. 8:00 — 15:00 od
poniedziatku do piatku, te. 603 038 555.

§ 8 WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postgpowaniu nie jest wymagane sktadanie wadium.

§ 9 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy jednak niz 60 dni.

§ 10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg, w ktorej zaoferowana musi by¢ tylko jedna
cena.

Oferta i wszelkie o§wiadczenia musza zawiera¢: nazwe 1 adres Wykonawcy oraz podpis
i pieczatkg osoby upowaznionej do wystgpowania w imieniu  Wykonawcy.
Pelnomocnictwo dotaczone do oferty musi by¢ w formie oryginalu lub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze,
maszynie do pisania lub rgcznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem. Tre$¢ oferty
musi odpowiada¢ tresci formularza oferty (Zalacznik nr 1 s.i.w.z.).

Proponuje sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami byly kolejno
ponumerowane 1 ztagczone w sposob trwaty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie (nie wolno uzywaé¢ korektora) musza byc
parafowane przez osobg (osoby) podpisujace ofertg i opatrzone datami ich dokonania.
Oferta musi by¢ zlozona Zamawiajacemu w trwale zamknigtym, nienaruszonym
opakowaniu z napisem ,,Oferta” i tytulem postgpowania lub podobnym napisem
dostatecznie wyrdzniajacym oferte sposrod innej korespondencji wplywajacej do
Zamawiajacego oraz znazwa 1 dokladnym adresem wraz znumerami telefonow
Wykonawcy (dopuszcza si¢ ztozenie pieczeci); wszelkie elementy oferty nie opakowane i
oznaczone w ten sposob moga nie by¢ brane pod uwage podczas otwarcia ofert i oceny
ofert, a brak adnotacji dotyczacych nazwy 1adresu Wykonawcy moze by¢ przyczyna
wczesniejszego otwarcia oferty.
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Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wlasnorgcznie znak, z ktorego mozna
odczyta¢ imig¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub
nie zawiera imienia i nazwiska to znak musi by¢ uzupeliony napisem (np. w formie
pieczeci), z ktorego mozna odczyta¢ imig i nazwisko podpisujacego.

Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja
wylacznie Wykonawcg.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte wytacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu
zmian. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ opisane w sposob wskazany
W ust. 6 oraz dodatkowo oznaczone stowem ,,ZMIANA”.

§ 11 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ w budynku Osrodka Pomocy Spotecznej w Nisku ul. 3-go Maja 10,
37-400 Nisko, w pokoju nr 7 (Sekretariat) do dnia 21.04.2011 r. do godz. 10:00. Oferty
otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostana niezwlocznie
zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 21.04.2011 r. 0 godz. 10:30 w budynku Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nisku ul. 3-go Maja 10, 37-400 Nisko, w pokoju nr 7a (Gabinet
Kierownika OPS). Otwarcie ofert jest jawne.

Otwarcie ofert zostanie poprzedzone podaniem przez Zamawiajacego kwoty, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania, a nastgpnie zbadaniem nienaruszalno$ci
kopert z ofertami i terminu ich ztozZenia.

Podczas otwarcia ofert zostana podane:

1) nazwa i adres Wykonawcy,

2) cena,

3) termin wykonania zaméwienia,

4) warunki ptatnosci.

§ 12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca musi poda¢ ceng za kompleksowa realizacje przedmiotu zaméwienia. Cena
obejmowaé bedzie warto$¢ wszystkich zobowiazanh Wykonawcy zwiazanych
Zz wykonywaniem zamowienia.

. Cena podana w ofercie jest cena stata w catym okresie realizacji przedmiotu zamdéwienia

I nie moze podlega¢ jakimkolwiek zmianom.

Przy porownywaniu ofert bedzie brana pod uwage cena calkowita brutto (z VAT),
Z uwzglednieniem zaokraglenia do dwoch miejsc po przecinku (grosze), za wykonanie
catego zakresu zadania.
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§ 13 POPRAWA OMYLEK

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie;
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

2. Oczywista omylka pisarska bedzie widoczna, niezamierzona niedoktadnos¢, btad pisarski
lub inna usterka w tekscie. Omytka to niezgodno$¢ z zamierzonym celem, niewtasciwe
uzycie wyrazu, mylna pisownia lub opuszczenie jakiego§ wyrazu.

3. Oczywista omylka rachunkowa jest widoczna omytka w obliczeniu ceny polegajaca na
btednym przeprowadzeniu rachunkéw na liczbach i1 uzyskaniu nieprawidtowego wyniku
dziatania arytmetycznego w przypadku:

1) mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar;

2) mnozenia cen netto w poszczegolnych pozycjach formularza cenowego i stawki
podatku VAT,

3) sumowania warto$ci w poszczegdlnych pozycjach i kolumnach formularza cenowego.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 3 Zamawiajacy dokona poprawienia omylki przez
wpisanie prawidlowej kwoty wynikajacej z mnozenia lub sumowania. Jezeli w wyniku
poprawiania omylek rachunkowych przez Zamawiajacego powstana konsekwencje dla
dalszych obliczen, to Zamawiajacy skoryguje dalsze obliczenia i dokona korekty kwoty
podatku VAT ze wzgledu na prawidlowe ustalenie ceny netto oraz skoryguje ceng brutto
oferty. Poprawie moga podlegac tylko wyniki tych dziatan.

5. Zastosowanie przez Wykonawce nieprawidlowej stawki podatku VAT do obliczenia ceny
zostanie zakwalifikowane jako btad w obliczeniu ceny, ktory nie moze by¢ poprawiony
przez Zamawiajacego.

6. Kazda oczywista omylka rachunkowa zostanie poprawiona z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych wynikajacych z dokonanych poprawek.

7. Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty to niewielkie niezgodnos$ci w
ilosSciowym zakresie rzeczowym, a takze inny niezamierzony btad, uchybienie,
niedopatrzenie lub opuszczenie. Omylki musza mie¢ taki charakter, by czynno$ci ich
poprawy mogl dokona¢ Zamawiajacy samodzielnie, bez udzialu w tej czynnos$ci
Wykonawcy.

8. Niezwlocznie po dokonaniu poprawek Zamawiajacy powiadomi o powyzszym
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia powinien ustosunkowac
si¢ do zaproponowanych poprawek.

10. Pisemne o$wiadczenie Wykonawcy o braku zgody na  wprowadzenie
zaproponowanych poprawek, spowoduje odrzucenie oferty.
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§ 14 KRYTERIA OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE I SPOSOB OCENY

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:

1 Cena 100 %

2. Punkty przyznawane za podane w ust. 1 kryteria beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:

Nr kryterium: Wzor:
1-Cena Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) x 100
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie

3. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i1 ustug, ktory miatby
obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli wystapia okolicznosci wskazane w art. 89 ust. 1
ustawy p.z.p.

5. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane
w art. 93 ust. 1 i 1a ustawy p.z.p.

6. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktéry spetniajac warunki okreslone
W s.1.w.z. otrzyma najwigksza liczbg punktow.

§ 15 FORMALNOSCI PRZEDUMOWNE

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazweg (firmg) albo imi¢ 1 nazwisko,
siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 taczna punktacjg;
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2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne;

3. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy p.z.p., po uptywie ktérego
umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze zostaé zawarta.

2. Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w ust. 1 pkt 1 Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

3. Umowa z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, moze zosta¢ zawarta w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob okreslony w art. 27 ust.2 albo
10 dni jezeli w inny sposob.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg z sprawie zamoOwienia publicznego przed upltywem
terminu o0 ktorym mowa w ust. 3, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia:

1) zostata ztozona tylko jedna oferta; lub
2) w postepowaniu nie wykluczono zadnego Wykonawcy;

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostaty ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy

p.Z.p.

§ 16 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym postgpowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

§ 17 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy okresla Czgs¢ 2. Wzor Umowy.

§ 18 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej okre§lone w art. 179-198g ustawy p.z.p. przystuguja
Wykonawcom a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu
danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy p.z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia przysluguja roOwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w artykule 154 pkt 5 ustawy p.z.p.

3. Srodkiem ochrony prawnej przystugujacym Wykonawcom jest odwotanie, zgodnie z art.
180 — 182 p.z.p., ktére brzmia:
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2.

3.

Art. 180.

Odwotanie przystuguje wylqcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajqcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajqcy jest zobowiqzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przystuguje wytqcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,

3) wykluczenia odwotujqcego z postepowania o udzielenie zamowienia;,
4) odrzucenia oferty odwolujqcego.

Odwolanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajqcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zqdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajqce
wniesienie odwotania.

. Odwolanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej

bezpiecznym  podpisem  elektronicznym — weryfikowanym  za  pomocq  waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

. Odwotujqcy przesyta kopie odwolania zamawiajqcemu przed uplywem terminu do

wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznac sie z jego tresciq przed
upbywem tego terminu. Domniemywa sie¢, iz zamawiajqcy mogl zapoznaé sie z tresciq
odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastqpito przed uplywem terminu do jego wniesienia za pomocq jednego ze sposobow
okreslonych w art. 27 ust. 2.

Art. 181.

. Wykonawca lub uczestnik konkursu mozZe w terminie przewidzianym do wniesienia

odwolania poinformowad zamawiajqcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiqzany na
podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2.

. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajqcy powtarza czynnosc

albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujqc o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

. Na czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem

art. 180 ust. 2.

Art. 182.

Odwolanie wnosi sie:

1) w terminie 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajqcego
stanowiqcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony
w art. 27 ust. 2, albo wterminie 15 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob —
W przypadku gdy wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;

2) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajqcego stanowiqcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2,
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob — w przypadku gdy
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2. Odwoltanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
W trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych

4.

wartoS¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8.

warunkow zamowienia, wnosi sie w terminie:

1) 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowej —
jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8;

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych [ub
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowej — jezeli wartos¢
zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8.
Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 1 i 2 wnosi sie:

1) w przypadku zamowien, ktorych wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 — w terminie 10 dni od dnia,
W ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigqé

wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowiqcych podstawe jego wniesienia,

2) w przypadku zamowien, ktorych wartosé jest mniejsza niz  kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 — w terminie 5 dni od dnia,
W ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigc

wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiqcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajqcy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowiqzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub nie zaprosit wykonawcy do ztozenia oferty w ramach dynamicznego

systemu zakupow lub umowy ramowej, odwotanie wnosi si¢ nie pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo 30 dni od dnia
publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu
zamowienia, a W przypadku udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia,
zamowienia z wolnej reki albo zapytania o cene — ogloszenia o udzieleniu zamowienia

zZ uzasadnieniem;
2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajqcy:

a) nie opublikowal w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia

0 udzieleniu zamowienia; albo

b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu
zamowienia, ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamowienia w trybie

negocjacji bez ogtoszenia albo zamowienia z wolnej reki;
3) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajqcy:

a) nie zamiescil w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu

zamowienia, albo

b) zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie o udzieleniu
zamowienia, ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamowienia w trybie

negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki albo zapytania o cene.
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5. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zamawiajqcy moze przedtuzyc
termin sktadania ofert lub termin skladania wnioskow.

6. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiqzania ofertq ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

§ 19 INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci udzielenia zamoéwien uzupehiajacych, o ktorych
mowa W art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy p.z.p.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty wariantowej i wymaga, aby Wykonawca

ztozyt jedna oferte opiewajaca na jedna ceng.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

6. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

8. Zamawiajacy nie przewiduje dokonania zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

§ 20 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny. Oferty sa jawne od dnia ich otwarcia. Pozostate
zalaczniki do protokolu sa jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania. Udostgpnienie zainteresowanym dokumentow odbywac sig
bedzie wg ponizszych zasad:
1) Zamawiajacy udostgpni wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;
2) Zamawiajacy wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udost¢pnionych dokumentow;
3) Zamawiajacy wyznaczy cztonka komisji, w ktorego obecnosci udostgpnione zostang
dokumenty;
4) Zamawiajacy umozliwi kopiowanie dokumentow;
5) Udostgpnianie dokumentdow moze mie¢ miejsce tylko i wylacznie w siedzibie
Zamawiajacego, w czasie godzin jego urzgdowania.
2. Do spraw nieuregulowanych w s.i.w.z. maja zastosowanie przepisy ustawy p.z.p. oraz
Kodeksu cywilnego.
§ 21 ZALACZNIKI
Zalacznikami sa:
Nr | Nazwa zalgcznika:
1. |Formularz oferty — wzor
2. | Formularz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — wzor
3. |Formularz o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1
ustawy p.z.p — wzor
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Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia

Zakres doradztwa zawodowego

§ 22 ZAWARTOSC SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Kompletna s.i.w.z. zawiera nastgpujace czesci:

Cze$¢ 1. Instrukcje dla Wykonawcow;
Czgs¢ 2. Wzor umowy;

Strona 15 z 15

* 4 ¥

Projekt systemowy ,,Czas na aktywno$¢ w Gminie i Miescie Nisko” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VII Promocja
integracji spotecznej, Dzialanie- 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie- 7.1.1 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej



